ŽIVOTOPIS – Pavel Novák 

Osobní informace				
		
· Jméno a příjmení: 		Jan Novák		
· Datum narození:		23. 2. 1987			
· Národnost:			Česká republika

Adresní a kontaktní údaje

· Adresa: 			Pražská čp. 65,
Slavkov u Brna, 456 09
· Telefonní číslo:		(+420) 777 876 765
· Email:			info@muj-zivotopis.cz

__________________________________________________________________________

Dosažené vzdělání

· 2003 - 2007 -  Gymnázium TGM Libáň
Obor/zaměření:  Všeobecné gymnázium – ukončené maturitní zkouškou

· 2007 – 2008 - Pomaturitní studium anglického jazyka
· 2010 -  Získání certifikátu ECDL

Jazykové znalosti

· Anglický jazyk – čtení, psaní, mluvený projev
Dosažená úroveň: mírně pokročilý

· Německý jazyk – Poslech, Čtení, Mluvení, Samostatný mluvený projev, Psaní
Dosažená úroveň: B2, B2, B1, B1, B2 (hodnoceno podle Evropské stupnice pro sebehodnocení)

__________________________________________________________________________

Pracovní zkušenosti

· 9/2007 – 6/2008 -  Asistent vedoucího obchodního týmu  
[bookmark: _GoBack]Náplň práce: poštovní a elektronická korespondence, tvorba a sledování statisti a reportů, telefonická komunikace s dodavateli, administrativní podpora týmu


Řidičské oprávnění
Vlastním řidičský průkaz: sk. A, B

Znalost práce na PC
Microsoft Office, Open Office, OS Windows, PC grafika,

Pracovní přednosti
Zodpovědnost, Flexibilita, Samostatnost a ochota se učit novým dovednostem, odolnost vůči stresu

Zájmy
Cestování, sport, film
